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3400 Burgdorf, im Januar 2012

Ausbildungsverantwortliche der
Kaufmannischen Lehrbetriebe
Burgdorf / Langnau

Tastaturschreiben fir
Lernende Kaufmann / Kauffrau B/E Profil

Sehr geehrte Damen und Herren

In der Kaufméannischen Berufslehre wird die Beherrschung des 10-Finger-Systems vorausgesetzt.
Es findet kein Unterricht in Tastaturschreiben statt. Die Praxis zeigt, dass diese Voraussetzungen
langst nicht bei allen Lehranfangern gegeben sind. Damit Ihre Lernenden von Anfang an produktiv
am PC eingesetzt werden kdnnen, bietet die KBSE ihren zukunftigen Lernenden die Mdglichkeit
einen Kurs unter fachkundiger Leitung zu besuchen.

Dauer 26. April — 5. Juli 2012 (10 x 2 Lektionen)

Donnerstagabend jeweils 18.30 — 20.00 Uhr
Ort KBSE Burgdorf, Zéhringerstrasse 15
Kosten Fr. 260.- (exkl. Lehrmittel, ca. Fr. 40.--)
Mindestteilnehmerzahl 10 Personen

In der ersten Schulwoche im August findet fur alle Klassen des ersten Lehrjahres ein Standorttest
in Tastaturschreiben statt. Anforderungen: Blindschreiben, 10 Minuten bei 1000 Anschlagen (ohne
Leerzeichen) und max. 6 Fehlern.

Freundliche Grisse

KBS Emmental in Zusammenarbeit mit BWK (Berufliche Weiterbildungs-Kurse)

<

Anmeldetalon

Einzusenden bis 13. April 2012 an:
BWK Berufliche Weiterbildungs-Kurse, Zahringerstrasse 15, 3400 Burgdorf

Name / Vorname (Lernende/r):

Lehrbetrieb:

Kosten werden tibernommen: (Zutreffendes bitte ankreuzen)

Lehrbetrieb O Lernende/r O



